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I. Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja, hogy a jogszabalyi el6irasoknak megfelelden tajékoztassa a munkavallaléit, illetve az igyfeleit, tovabba
a vele kapcsolatba keriilt természetes személyeket a PractiWork Zrt. (a tovabbiakban: PractiWork Zrt. vagy adatkezeld)
altal kezelt személyes adataik korérdl, az adatkezelés céljardl, modjardl, illetve az adatok kezelésével kapcsolatos minden
egyéb tényrdl, igy kilondsen, de nem kizarélag az adatkezeléssel kapcsolatos jogaikral.

Az adatkezel6 személye

PractiWork Zrt.

Céqgjegyzékszam: 01-10-1411M

Adészam: 28949767-2-41

Székhely: 1037 Budapest, Jablonka (it 103.

Keépviseletében dr. Zsuffa Akos Kalman, vezérigazgato

Telefonszam: +36 (30) 9645900

E-mail: info@practiwork.hu

Feliigyeleti Hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

Székhelye: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet Fasor 22/c.



I.Az egyes adatkezelések

Személyes adat

Munkavallalok személyes adatai

A munkaviszony létesitése,
teljesitése,

és megsziintetése
szempontjabél lényeges,
munkavallalé neve és személyi
adatait, tarsadalombiztositasi
azonosito jele

Munkavallalok gyermekeinek
adatai

Személyes adatot tartalmazo
szamlak megorzése

-teljes név,

-szallitasi cim,

-e-mail cim,

-telefonszam,

-szamlazasi cim,
-bankkartya szama,
-bankkartyara irt név

Pénztari bizonylatok
-név

Telekommunikacios dijak
(telefon-eldfizetés, internet,
sth.) tovabbszamlazasa,
-név,

-lakcim

Allaspalyazatok

-név,

-cim,

-sziiletés hely, datum,
-iskolai végzettségek,
-korabbi munkahelyek,
-nyelvtudas,

Teljesitményértékelés
-név,
-teljesitmény

cél

azonositas, torveényi
kotelezettségek teljesitése

azonositas, torvényi
kotelezettségek teljesitése

azonositas, torvéenyi
kotelezettségek teljesitése

azonositas, torveényi
kotelezettségek teljesitése

azonositas

kivalasztas

premizalas, életpalya

Az adatkezelés jogcime

jogi kotelezettség teljesitése

A munka térvénykonyveérdl szolo 2012. évi
I. torvény 10. § (1) bekezdése; A
tarsadalombiztositas ellatasaira és a
magannyugdijra jogosultakral, valamint e
szolgaltatasok fedezetérdl szl 1997. évi
LXXX. térvény 46. § (1-2) bekezdése

jogi kotelezettség teljesitése
a személyi jovedelemadorol szol6 1995. évi
CXVIL. térvény 48. § (3) bekezdés b) pontja

jogi kotelezettseg teljesitése

Az addzas rendjérdl szol 2017. évi CL.
torvény 78. § (3) bekezdése, A

szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény 169.
8 (1H2) bekezdése

jogi kotelezettséq teljesitése

Az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL.
torvény 78. § (3) bekezdése, A szamvitelrdl
5616 2000. évi C. torvény 169. § (12)
bekezdése

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek



Rontott, illetve mar selejtezhetd
iratok kezelése
-név

selejtezés soran a
jegyzokonyv alairasa

Szerzddés-nyilvantartas

-név, pénziigyi és szakmai
-emailcim, teljesités
-telefonszam

Palyazatok soran végzett
adatkezelés

Szakmai megvaldsitok, egyéb

alvallalkozok meghizasa,

egyiittmiikodés (adatbazis)

-Nev,

-cim,

-adoszam, partneri adatbazis készitése
-TAJ-szam,

-iskolai végzettsége,

-szakmai tapasztalata,

-korabbi munkahelyei,

-nyelvtudasa

Barmilyen regisztraciokhoz

kéthetd (pl. honlap)

adatszolgaltatas

Tovabbi kdzremiikoddkkel

torténd egyiittmiikodes

(partnerek altal megjeldlt

kozremiikodok adatai) kapcsolattartas
-név,

-email cim

-telefonszam

Panaszkezelési dokumentacis,

jegyzdkonyv

-név, kapcsolattartas
-emailcim,

-telefonszam

Reklamaciok nyilvantartasa
-név,

-emailcim

-telefonszam

kapcsolattartas

Kozponti email cimeket
tartalmazo tablazat

-név,

-emailcim

Jegyzokonyvek, feljegyzések
értekezletekrdl megfeleld iizletvitel vezetése
-név

kapcsolattartas

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek

hozzajarulas

jogos érdek

hozzéjarulas

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek



telefonkdnyv
-név,
-telefonszam

Leltarozasi jegyzokdnyv
-név

Pénztari bizonylatok
-név

Személyes tanacsadoi
idéelszamolo

Kiilsd tanacsadoi értékelélap
adattartalma
-név

A munkak dokumentacioja
soran a fenykeép- és
videofelvételek rogzitése és
tarolasa

Végzettséget igazolo iratok
rogzitése és tarolasa

Palyazaton/palyazati ellendrzes
soran megadott személyes
adatok (kiilondsen név,
vegzettség vagy mas
szakképesités, bér)

A képzés bemeneti
feltételei/SES adatlap
kartyaazonosito,

Meért adatok

a hallgato teljesitményének
adatai

Fénykeép készitése az oktatorol

Tamogatas végrehajtasa soran
a PractiWork Zrt. munkatarsai
megismerhetik a hallgato
személyes adatait

Profil generalasa

Randomizalas

A képzett oktatok adatai

megfeleld zletvitel vezetése

megfeleld dzletvitel vezetése

jogszabalynak tdrténd
megfelelés

megfeleld zletvitel vezetése

Uzletviteli érdek, referencia
igazolasa, a teljesités pontos
dokumentacioja,
technoldgiak torténeti
dokumentacidja

tizletviteli érdek, referencia

lzletviteli érdek, palyazati
feltételek a palyazat
lefolyasa soran vagy azt
kovetGen torténd teljesitése,
mas célbol tarolt adatok
tovabbitasa

statisztikai adatképzés

a képzés teljesitése,
statisztikai adatkepzes

a képzés mindségbiztositasa

a tdmogatas elvégzésehez
elengedhetetleniil szikséges
betekintés biztositasa

a képzés lezaraséahoz (a
tanusitvany kiadasahoz)
sziikséges profil elkészitése

statisztikai adatok képzése

azonositas

jogos érdek

jogos érdek

2000. évi C. torveny 169. § (1-(2), szigora

szamadasu hizonylatok megdrzése

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek

jogos érdek

a felndttképzésrdl szl 2013. évi LXXVII.

torvény 21. §,

jogos érdekbdl torténd tarolas a torvényi

hataridén tul



ll.Az adatkezeld kotelezettségei

3.1. Tajékoztatasi kotelezettséq

3.1.1. abban az esetben, ha az adatot az érintettdl szerzi be az adatkezel6, az adatok megszerzésének id6pontjaban
tajékoztatja az érintettet az alabbiakrol:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

j)

az adatkezel6nek és - ha van ilyen - az adatkezelG képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

a jogos érdek alapjan torténd adatkezelés esetén az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;
a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

a személyes adatok taroldsanak id6tartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak
szempontjairol;

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezelGtdl a ra vonatkozd személyes adatokhoz valo
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz vald jogardl;

a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idopontban torténd visszavonasahoz vald
jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

a felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

arrél, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzdéses kotelezettségen alapul vagy
szerzGdés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az érintett kiteles-e a személyes adatokat megadni,
tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

az adatvédelmi incidensrdl.

3.1.2. abban az esetben, ha az adatokat nem az érintettdl szerzi be az adatkezeld, az alabbiakrol tajékoztatja az adatkezeld

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

az adatkezelnek és - ha van ilyen - az adatkezel6 képviseldjének a kiléte és elérhetdségei;
az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak
szempontjai;

a jogos érdek alapjan torténd adatkezelés esetén az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekei;

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyeshitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok
kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz valo jogardl;

a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idGpontban valo visszavonasahoz valo
jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségérdl;

a feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogaral;

a személyes adatok forrasarol és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd forrasokbol
szarmaznak-e;

az adatvédelmi incidensrdl.



3.2. Az érintett jogai érvényesiilésének eldseqitése

Az adatkezel6 el6segiti az érintett jogainak a gyakorlasat.

3.3. Nyilvantartas vezetése

Az adatkezeld és az adatkezeld képviseldje a feleldssegebe tartozoan végzett adatkezelési tevékenyseégekrdl nyilvantartast
vezet.

3.4. Eqyittmiikodés a hatdsaggal

Az adatkezeld és az adatkezel6 képvisel6je feladatai végrehajtasa soran a felligyeleti hatdsaggal - annak megkeresése
alapjan - egytttm(ikodik.

3.5. Az adatbiztonsag kovetelményének vald megfelelés

3.5.1. Az adatkezeld kiemelt figyelmet fordit az adatok biztonsdganak garantalasara, ennek érdekében a mindenkor
elérhetd legjobb biztonsagi technologiakat alkalmazza.

3.5.2. Az adatkezeld altal alkalmazott technoldgia védi az Erintett személyes adatait tobbek kozott a jogosulatlan
hozzaféréstdl, megvaltoztatastol, nyilvanossagra hozastdl vagy torléstdl, illetéleq sériilés vagy megsemmisiilés ellen.

3.6. Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos kotelezettségek

3.6.1. Az adatvédelmi incidenst az adatkezeld a tudomasara jutastol szamitva indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti a
feliigyeleti hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithetéen nem jar kockazattal a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

3.6.2. Ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithet6en magas kockazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve,
az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintetteket az adatvédelmi incidensrdl.

3.6.3. Az adatkezel§ nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsol6do
tényeket, annak hatésait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

3.7. Adatvédelmi hatasvizsgalat és kockazatelemzés

Ha az adatkezelés valamely - killdnésen (j technoldgiakat alkalmazo - tipusa -, figyelemmel annak jellegére, hatokorére,
korilményére és céljaira, valoszinisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, akkor az adatkezel§ az adatkezelést megel6zGen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett
adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.



3.8. Az adattovabbitas

A PractiWork Zrt. sem adatkezeldi, sem adatfeldolgozéi mingségében nem tovabbit harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére adatokat.

3.9. Adatvédelmi tisztviseld

3.9.1. AGDPR 37. cikk (1) bekezdés b) pontja alapjan az adatkezelG adatvédelmi tisztviseldt jeldl ki.
3.9.2. Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetéségei:

Név: Sinka Robert

E-mail: sinka.robert@practi.hu

Tel: 06-30-638-6190

IV. Az érintett jogai
Az érintettnek a személyes adataival kapcsolatban kiilonésen az alabbiakhoz van joga:

- adathordozhatosag
- tajékoztatas
- adatkezelés korlatozasa
- adatok helyesbitése
- adatok torlése
- hozzajarulas visszavonasa
- panasztétel
- automatizélt déntéshozatallal szembeni tiltakozas
- adatok kozvetlen tovabbitasahoz vald jog

- adatokhoz vald hozzaférés

V. Az adatok megismerésére jogosultak kore

Az adatok megismerésére az adatkezel6 azon munkavallaléi jogosultak, akiket az adatkezelG az adatkezelésre kiilén
feljogosit és az adatokra vonatkozo titoktartast kiilon eldirja.

VI. Jogorvoslati lehetdségek

Minden érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésagnal, ha az érintett megitélése szerint a ra
vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti az adatvédelmi jogszabalyokat.



1. melleklet: Tajékoztatasi sablon

1.1. Ha az adatok forrasa az érintett:
az adatkezeldnek neve, az adatkezeld képvisel6jének a kiléte és elérhetdségei
az adatfeldolgozo neve és elérhetdségei
a személyes adatok tervezett kezelésének célja
az adatkezelés jogalapja

a jogos érdek alapjan torténd adatkezelés esetén az adatkezeld vagy harmadik
fél jogos érdekei

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai

a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, az
idétartam meghatarozasanak szempontjai

az érintett jogairal:

o kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatokhoz
valo hozzaférést,

azok helyeshitését,

torlését

vagy kezelésének korlatozasat,

tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

az érintett adathordozhatdsaghoz vald joga

a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idSpontban
tdrténd visszavonasahoz valo joga (ez nem érinti az adatkezelés hozzajarulas
visszavonasa eldtti jogszeriiségét)

a feliigyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol

a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint, hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezmeényeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa

adatvédelmi incidensrdl



1.2. Ha az adatok forrasa nem az érintett:
az adatkezeldnek neve, az adatkezeld képvisel6jének a kiléte és elérhetdségei
az adatfeldolgozo neve és elérhetdségei
az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei
a személyes adatok tervezett kezelésének célja
az adatkezelés jogalapja
az érintett személyes adatok kategoriai
a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai

a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, az
idétartam meghatarozasanak szempontjai

a jogos érdek alapjan torténd adatkezelés esetén az adatkezeld vagy harmadik
fél jogos érdekei

az érintett jogairal:

o kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatokhoz
valo hozzaférést,

azok helyeshitését,

torlését

vagy kezelésének korlatozasat,

tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,

az érintett adathordozhatdsaghoz vald joga

a személyes adatok forrasardl és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan
hozzéférhetd forrdsokbdl szarmaznak-e

a hozzajarulason alapul¢ adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely iddpontban
torténd visszavonasahoz valo joga (ez nem érinti az adatkezelés hozzajarulas
visszavonasa el6tti jogszer(iségét)

a felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol

adatvédelmi incidensrdl



2. melleklet: Adatkezelési nyilvantartasi sablon

2.1. Amennyiben a PractiWork Zrt. adatkezeld:
az adatkezeld neve, elérhetGsége
az adatkezeld képvisel6jének a neve és elérhetdsége
az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetGségei
a személyes adatok kategoridi
a személyes adatok kezelésének céljai

az érintettek kategoriai az adatkezel6 munkavallaldi, az
adatkezeldvel mas jogviszonyban
allo maganszemélyek, az
adatkezeld helyiségeibe
megérkezd, illetve tavozo
vendégek, munkak
dokumentacioja soran egyéb
érintettek, maganszemély vevek

az adatkateqgoriak torlésére eldiranyzott hatariddk (a tarolas idétartama)
a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai (az adatfeldolgozd)

a biztonsagot célzo technoldgiak és szervezési intézkedések leirasa

2.2. Amennyiben a PractiWork Zrt. az adatfeldolgozo
az adatfeldolgozd neve, elérhetésége
az adatkezeld neve, elérhetGsége
az adatkezeld képvisel6jének a neve és elérhetdsége
az adatkezeld nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai
az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetfségei

a biztonsagot célzo technoldgiak és szervezesi intézkedések leirasa



